北京徽玥 “深空探测实验室北京分部（首特钢产业园）装饰工程总承包（EPC）”等招标代理服务项目需求明细

一、项目基本情况

（一）项目名称：北京徽玥 “深空探测实验室北京分部（首特钢产业园）装饰工程总承包（EPC）”等招标代理服务项目。

（二）项目概况：北京徽玥 “深空探测实验室北京分部（首特钢产业园）装饰工程总承包（EPC）”项目位于北京石景山区新融中街1号院2号楼，总建筑面积约2万平方米，主要建设内容为大楼装饰装修及配套项目、智能化建设等工作内容，建设后能满足办公、会议、实验室、机房等用途。招标范围为以上内容的设计、施工、采购总承包（EPC）及相关配合工作，为交钥匙工程。投资估算不超过2亿元。本次招标为上述装饰工程总承包（EPC）以及相关监理、第三方造价、跟踪审计等事项的招标代理服务。
二、项目服务内容

投标人应提供以下服务内容（包括但不限于）：
（一）装饰工程总承包（EPC）招标服务
办理招标有关手续的报批；编制招标文件、资格预审文件；发布招标公告、受理投标报名；审查投标单位资格(或进行资格预审)；组织投标单位踏勘现场和招标答疑；组织开标、评标、定标会议；编制招投标情况书面报告；协助委托人发放中标通知书；草拟工程合同等。

工作成果：完成装饰工程总承包（EPC）招标。
（二）监理、第三方造价、跟踪审计等招标服务。
办理招标有关手续的报批；编制招标文件；发布招标公告、受理投标报名；审查投标单位资格(或进行资格预审)；组织投标单位踏勘现场和招标答疑；组织开标、评标、定标会议；编制招投标情况书面报告；协助委托人发放中标通知书等。

工作成果：完成监理、第三方造价、跟踪审计等主体招标。
三、服务要求

（一）人员管理

1.项目负责人须深入了解相关招标制度及流程，熟悉掌握招标相关法律法规并熟练应用，熟悉招标人招标诉求，并能做到理论与实践结合。

2.团队其他成员（不含项目负责人）应不少于3人，具备招标代理项目经验。

3.投标人应保证项目实施过程中项目现场负责人、核心工作人员的稳定，如确需更换，新进成员须满足招标文件中的要求，并获得招标人书面同意。

4.投标人应严格遵守职业道德和执业纪律，维护招标人利益，做好招标人商业秘密保护工作。

5.投标人应遵守保密义务，确保不得向任何第三方披露其在为招标人提供服务过程中从招标人获得的任何文件、资料及相关商业秘密。

（二）项目管理

1.投标人须在项目建议方案中提交详细的项目实施计划。

2.投标人应按照招标人认可的项目进度表推进具体工作，保证工作质量，并按照合同约定的工作期限将项目实施完毕。

3.投标人应建立完善的文档管理体系，包括文件命名规范、目录规范、文件传递规则等。在规定时间内向招标人提交各项书面文件。

4.若工作进度出现较大偏差，可能影响项目目标时，投标人须提交书面应对计划，并经招标人同意后方可实施。

四、服务周期

投标人应按照招标人的招标需求，在招标人指定时间内完成相关工作。
